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PROVINCIA DI REGGIO NELL’EMILIA

Cod. Fisc. e Partita IVA 00284720356  -  Piazza Martiri della Libertà, 1 C.A.P. 42013 

SETTORE PIANIFICAZIONE TERRITORIALE

DETERMINAZIONE  N. 368 / 2026

OGGETTO: DETERMINA A CONTRARRE E CONTESTUALE AFFIDAMENTO DIRETTO 
PER  L'  AFFIDAMENTO  DEL  SERVIZIO  DI  TRASCRIZIONE  PER  LA 
REDAZIONE  DEI  VERBALI  DELLE  CONFERENZE  E  DELLE  RIUNIONI 
SVOLTE  IN  MODALITÀ  TELEMATICA  ,  AI  SENSI  DELL'ARTICOLO  50, 
COMMA 1,  LETT.  B),  DEL D.LGS.  36/2023  DI  VALORE INFERIORE A € 
5.000,00

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Richiamati gli atti sotto indicati:

• Delibera di C. C. n. 60 del 19.12.2025 ad oggetto :"Documento Unico di Programmazione 
(DUP) - Periodo 2026/2028 - Nota di Aggiornamento"

• Delibera di C.C. n. 62 del 19.12.2025 ad oggetto: "Approvazione del Bilancio di Previsione 
2026-2028" 

• Delibera di G.C. n. 1 del 09.01.2026 ad oggetto: "Approvazione del Piano Esecutivo di 
Gestione 2026/2028 e assegnazione delle risorse finanziarie ai responsabili di settore"

• Delibera di G.C. n. 13 del 30.01.2026 ad oggetto "Approvazione Piano Integrato di Attività e 
Organizzazione (P.I.A.O.) 2026-2028" 

• Decreto  del  Sindaco  N.  16  del  30.09.2025 "Conferimento  Di  Incarico  Di  Elevata 
Qualificazione Di Responsabile Del Settore Pianificazione Territoriale"  dal 1°ottobre 2025 
sino al 30.09.2026

• Decreto Sindacale N. 14/2023 del 19/10/2023 del Sindaco del Comune di Casalgrande 
per sostituzione tra responsabili  di settore in caso di assenza per periodi  inferiori  a 60 
giorno e definizione nuove indennità di posizione.

Premesso che:
• il  Settore  Pianificazione  Territoriale  è  competente  allo  svolgimento  dei  procedimenti 

amministrativi in materia di governo del territorio, edilizia e pianificazione territoriale, per i  
quali  è  necessario  acquisire  pareri,  nulla  osta,  autorizzazioni  e  gli  altri  atti  di  assenso 
comunque denominati da parte delle amministrazioni e degli enti coinvolti;

• la Legge 7 agosto 1990, n. 241, e in particolare gli articoli 14 e seguenti, disciplina l'istituto 
della Conferenza di servizi quale strumento di semplificazione e coordinamento dell'azione 
amministrativa, finalizzato all'acquisizione contestuale degli atti di assenso necessari alla 
conclusione dei procedimenti amministrativi;

• la  Legge  Regionale  Emilia-Romagna  21  dicembre  2017,  n.  24,  recante  "Disciplina 
regionale  sulla  tutela  e  l'uso  del  territorio",  disciplina  i  procedimenti  di  pianificazione 
territoriale  e  urbanistica  di  competenza  degli  enti  locali  e,  per  numerose  tipologie 
procedimentali,  prevede  il  ricorso  alla  Conferenza  di  servizi,  da  svolgersi  secondo  le 
modalità di cui agli articoli 14 e seguenti della Legge n. 241/1990;

• nell'ambito  dei  procedimenti  di  competenza  del  Settore,  alcuni  aventi  anche  durata 
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pluriennale,si  rende  pertanto  necessario  convocare  con  regolarità  conferenze  di 
servizi,consultazioni,riunioni  tecniche  e  incontri  istruttori,  prevalentemente  mediante 
piattaforme telematiche, al fine di garantire il rispetto dei termini procedimentali e assicurare 
l'efficace coordinamento tra le amministrazioni interessate; 

Vista la complessità tecnica e giuridica delle materie trattate e la necessità di garantire la puntuale 
ricostruzione dei lavori e delle determinazioni assunte nel corso delle riunioni, risulta necessario 
avvalersi  di  un  servizio  specialistico  di  trascrizione  delle  registrazioni  audio  ai  fini  della 
predisposizione dei verbali;

Rilevato che:
• il  ricorso a  tale  servizio  costituisce supporto  indispensabile  allo  svolgimento  dell'attività 

amministrativa del Settore, assicurando la corretta formazione degli atti del procedimento, 
la tracciabilità delle attività svolte e il rispetto dei principi di efficacia, efficienza, economicità 
e buon andamento dell'azione amministrativa;

• si  ritiene  necessario  procedere  all’  affidamento  del  servizio  di  trascrizione  delle 
videoconferenze in capo al  settore Pianificazione Territoriale ,  per gli  anni 2026/2027 e 
2028 , ad una ditta specializzata nell’attività di trascrizione e redazione verbali al fine di 
ridurre i tempi di stesura degli stessi e supportare l’ufficio nella gestione del procedimento 
amministrativo. 

Considerato che: 

 il valore del presente appalto risulta essere inferiore a 5.000 euro, Iva esclusa;
 da attività istruttoria preventiva, è stata accertata l'assenza di un interesse transfrontaliero 

certo di cui all'art. 48, co. 2 del D.Lgs. 36/2023;
 la citata tipologia di bene/servizio non risulta essere presente nelle convenzioni di Consip 

s.p.a.;
 ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), per affidamenti di importo inferiore a 140.000 euro, è 

possibile procedere mediante affidamento diretto, anche senza previa consultazione di più 
operatori economico;

Visto: 
• l’art. 50, co. 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023, che disciplina le procedure sotto soglia;
• l’art. 1, comma 450 della legge n. 96/2006, come modificato dall’art. 1, comma 130 della 

legge 30 dicembre 2018,  n.  145 (legge di  bilancio per  il  2019),  il  quale  dispone che i 
Comuni  sono  tenuti  a  servirsi  del  Mercato  elettronico  o  dei  sistemi  telematici  di 
negoziazione resi disponibili dalle centrali regionali di riferimento, per gli acquisti di valore 
pari o superiore a 5.000 euro, sino al sotto soglia;

• la disciplina sulla digitalizzazione dell’intero ciclo dei contratti pubblici prevista dal Libro I, 
Parte II, del codice dei contratti pubblici che impone alle stazioni appaltanti di procedere 
allo  svolgimento  delle  procedure  di  affidamento  e  di  esecuzione  dei  contratti  pubblici 
utilizzando piattaforme di approvvigionamento digitale certificate (PAD);

• il  Comunicato  del  Presidente  delle  Autorità  Nazionale  Anticorruzione  (ANAC)  del  10 
gennaio 2024 che prevede la possibilità di richiedere il Codice identificativo gara (CIG) per 
affidamenti  inferiori  ad €. 5.000 utilizzando l’interfaccia web messa a disposizione dalla 
Piattaforma contratti pubblici (PCP) fino al 30 settembre 2024;

• il  Comunicato  del  Presidente  delle  Autorità  Nazionale  Anticorruzione  (ANAC)  del  18 
dicembre 2024, che prorogava al 30 giugno 2025 la possibilità di utilizzare l’interfaccia web 
PCP per i suddetti affidamenti.

• l’ulteriore Comunicato del Presidente delle Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) del 18 
giugno 2025, che proroga, anche dopo la scadenza del 30 giugno 2025 la possibilità di 
utilizzare l’interfaccia web PCP per i suddetti affidamenti.1

1

copia informatica per consultazione



      C O M U N E  D I  C A S A L G R A N D E
PROVINCIA DI REGGIO NELL’EMILIA

Cod. Fisc. e Partita IVA 00284720356  -  Piazza Martiri della Libertà, 1 C.A.P. 42013 

• i principi dei Codice dei contratti pubblici e in particolare quelli di risultato, fiducia e accesso 
al mercato;

• l’art. 17, comma 2 del D.Lgs. n. 36/2023, secondo cui, in caso di affidamento diretto, la 
determinazione a contrarre individua l’oggetto dell’affidamento,  l’importo e il  contraente, 
unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a 
quelli inerenti alla capacità economico finanziaria e tecnico professionale;

Dato atto che : 

 a seguito di una indagine esplorativa effettuata tramite richieste di preventivi , finalizzata ad 
una  comparazione  dei  valori  di  mercato,  è  stato  richiesto  un  preventivo  al  seguente 
operatore economico LA NUOVA STENOFLASH DI SANSOLINI SONIA & BALESTRIERI 
ANNA LISA S.N.C.  avete sede in Via Genova nr. 10 – cap. 63821 – Porto Sant’Elpidio 
(FM)    C.F./P.IVA 01586060442 in qualità di ditta specializza nel settore che dispone dei 
mezzi necessari e  si è resa disponibile per la gestione del servizio in oggetto in tempi e 
costi ritenuti congrui;

 l’offerta per la realizzazione del servizio di cui sopra presentata dal suddetto operatore economico, 
assunta agli atti dell’Ente con Protocollo Generale N° 14091 del 14/07/2026     è pari alla tariffa di € 
0,82 oltre  IVA per  ogni  minuto di  registrazione,  calcolata  sulla  durata  effettiva  di  ciascuna 
seduta.  La trascrizione potrà essere  generalmente consegnata entro 3-4 giorni  lavorativi  dalla 
ricezione  della  registrazione  ,  la  stessa  risulta  congrua  rispetto  alle  finalità  e  alle  esigenze 
perseguite dall’amministrazione;

 il  servizio viene affidato per le conferenze che si svolgeranno negli anni 2026-2027 e 2028 , e 
pertanto si stima una spesa  di € 2.250,00 oltre Iva ; 

 l’operatore economico individuato dispone dei requisiti necessari e di idonea esperienza 
pregressa nel settore; 

Dato atto inoltre che: 
• Ai  sensi  dell’articolo  53,  co.  4,  del  d.lgs.  36/2023,  che non viene richiesta alcuna garanzia 
definitiva in considerazione dell’esiguità dell’importo e della tipologia di servizio; 
• è consentito derogare al principio di rotazione per affidamenti di importo inferiore ad €.5.000,00 
e che nel caso di specie non è stato effettuato un artificioso frazionamento del contratti,
• al  presente  appalto  è  stato  attribuito  il  seguente  codice  CIG:  BC6B51F87B    ,  acquisito 
attraverso l’interfaccia web della piattaforma dei contratti pubblici;
• ai sensi del comma 8 dell’art. 183 del D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.–TUEL, il  programma dei 
conseguenti pagamenti dell’impegno di spesa di cui al presente provvedimento è compatibile con i 
relativi stanziamenti di cassa del bilancio e con gli equilibri di bilancio di cui all'art. 1, comma 821, 
della L. 145/2018 (Legge di Bilancio 2019)";
• non sussistono conflitti di interesse in relazione al presente atto, in capo al responsabile del 
procedimento nonché al responsabile di settore;

Precisato, ai sensi dell’art. 192 del D.Lgs. n. 267/2000  e dell’Art. 17 comma 2 del D.Lgs 
36/2023 e smi che:

 il fine che il contratto intende perseguire è quello di  affidare il servizio di trascrizioni delle 
conferenze  e  riunioni  svolte  in  modalità  telematica,  necessario  al  settore  per  lo 
svolgimento della propria attività istituzionale;

 l’oggetto del contratto è “  AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TRASCRIZIONE PER LA 
REDAZIONE DEI VERBALI  DELLE CONFERENZE E DELLE RIUNIONI SVOLTE IN 
MODALITÀ TELEMATICA “ ;

 la formalizzazione del contratto è da identificarsi mediante sottoscrizione e scambio di 
apposita scrittura privata/lettera commerciale;
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 l’operatore economico individuato è la ditta  LA NUOVA STENOFLASH DI SANSOLINI 
SONIA & BALESTRIERI ANNA LISA S.N.C.  avete sede in Via Genova nr. 10 – cap. 
63821 – Porto Sant’Elpidio (FM)   C.F./P.IVA 01586060442;

 l’offerta presentata è pari alla tariffa di € 0,82 oltre IVA per ogni minuto di registrazione, 
calcolata  sulla  durata  effettiva  di  ciascuna  seduta.  La  trascrizione  potrà  essere 
generalmente consegnata entro 3-4 giorni lavorativi dalla ricezione della registrazione;

 l’affidamento si intende formalizzato per le conferenze che potranno svolgersi nel corso 
degli anni 2026-2027 e 2028, prevedendo una spesa complessiva indicativamente pari ad 
€ 2.250,00 oltre IVA 22% ; 

 le clausole negoziali essenziali sono contenute, oltre che nella lettera commerciale, nella 
richiesta  di  preventivo,  nell’offerta  presentata  dall’operatore  economico,  nonché  nella 
presente determinazione ;

Richiamato: 

 l’art. 3 della legge n. 136/2010, in materia di tracciabilità dei flussi finanziari;
 il D.Lgs. n. 81/2008 e la determinazione ANAC n. 3 del 5 marzo 2008, in materia di rischi 

interferenziali;
 il D.Lgs. n. 33/2013 e l’art. 28, co. 3 del D.Lgs. n. 36/2023, in materia di amministrazione 

trasparente;
 l’art.  107  del  D.Lgs.  n.  267/2000  (TUEL)  relativamente  a  competenze,  funzioni  e 

responsabilità dei dirigenti;

Considerato che la Ditta La Nuova Stenoflash:

• è in possesso di DURC prot. INAIL   53468941  in corso di validità fino al  23/07/2026; 
• alla data odierna, non sussistono annotazioni nel casellario delle imprese presso ANAC;
• che in data 20/07/2026 prot. n.  14433 è stata sottoscritta dall'intestataria Sansolini Sonia la 

l'autodichiarazione dei requisiti per la partecipazione ad una procedura d’appalto ai sensi 
del D.Lgs. n. 36/2023;

• che è iscritta alla CCIAA delle Marche al n. 157653;

Verificato: 

 la  disponibilità  finanziaria  presente  sul  cap.  530200/1  –  “Spese  riproduzione  elaborati 
grafici” del bilancio 2026/2028;

 il  rispetto delle regole di finanza pubblica ai  sensi dell’art.  183, comma 8 del D.Lgs. n. 
267/2000;

 il RUP ai sensi degli artt. 6 bis della Legge n. 241/1990 e 16 del D. Lgs. n. 36/2023, non si 
trova  in  situazione  di  conflitto  di  interessi,  neppure  potenziale,  con  l’affidamento  in 
questione e con il soggetto affidatario del presente provvedimento.

D E T E R M I N A

1) di affidare, per le motivazioni espresse in premessa, il  “SERVIZIO DI TRASCRIZIONE PER LA 
REDAZIONE  DEI  VERBALI  DELLE  CONFERENZE  E  DELLE  RIUNIONI  SVOLTE  IN 
MODALITÀ TELEMATICA” , alla ditta  LA NUOVA STENOFLASH DI SANSOLINI SONIA & 
BALESTRIERI ANNA LISA S.N.C. avete sede in Via Genova nr.  10 – cap. 63821 – Porto 
Sant’Elpidio (FM)   C.F./P.IVA 01586060442  per l’importo  di €. 2.250,00 oltre IVA al 22% per un 
totale  di  €  2.745,00,  considerato  in  funzione  delle  possibili  conferenze  che  si  potrebbero 
svolgere negli anni 2026/2027 e 2028 ; 

2) Che il codice CIG attribuito alla procedura è : BC6B51F87B ; 
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3) di impegnare la spesa complessiva di €  2.745,00   IVA compresa, al capitolo  530200/1 – 
“Spese riproduzione elaborati grafici”  del bilancio 2026/2028, nel rispetto delle norme e dei 
principi contabili di cui al D.Lgs. n. 118/2011, del D.P.C.M. 28/12/2011 e del D.Lgs. n. 126/2014, 
con la seguente ripartizione: 

ANNO IMPORTO 
2026 € 1.281,00

2027 € 732,00

2028 € 732,00

4) la  formalizzazione  del  contratto  mediante  sottoscrizione  e  scambio  di  apposita  lettera 
commerciale; 

5) in attuazione agli obblighi previsti dalla Legge 13 agosto 2010 n.136 la ditta assumerà con la 
sottoscrizione del contratto, tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge di 
cui sopra. Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a 
consentire la piena tracciabilità delle operazioni finanziarie relative al presente affidamento, così 
come identificati nella comunicazione da allegarsi in sede di sottoscrizione, costituisce causa di 
risoluzione del contratto.

6) la liquidazione della spesa avverrà dietro presentazione di regolare fattura, entro giorni trenta 
dalla  data di  ricezione della  stessa previa  verifica  di  conformità  contrattuale  e di  regolarità 
contributiva.

7) Ai sensi dell’art.  2, comma 3, del DPR 16 aprile 2013 n.62 Regolamento recante Codice di 
comportamento dei dipendenti pubblici,  gli obblighi di condotta previsti  da tale decreto e dal 
“Codice di comportamento dei dipendenti del Comune di Casalgrande”  entrambi pubblicati sul 
sito istituzionale del Comune – sono estesi nei confronti dei collaboratori a qualsiasi titolo delle 
imprese esecutrici di appalti  in favore dell’Amministrazione. La Ditta affidataria si impegna a 
rispettare agli obblighi di comportamento da essi prescritti e si obbliga a metterli, a sua volta, a 
disposizione  di  tutti  i  soggetti  che,  in  concreto,  svolgeranno  attività  in  favore  del  Comune, 
responsabilizzando gli  stessi  con gli  strumenti  ritenuti  adeguati.  La violazione degli  obblighi 
derivanti dai predetti codici costituisce causa di risoluzione del rapporto contrattuale. In tal caso 
il contratto sarà risolto ai sensi dell’articolo 1456 c.c., a decorrere dalla data di ricezione, da 
parte della Ditta affidataria, della comunicazione con cui questo Comune dichiara che intende 
avvalersi della presente clausola. 

8) di disporre che il presente provvedimento venga pubblicato all’albo pretorio online ai fini della 
generale conoscenza, e, inoltre, di adempiere, con l’esecutività del presente provvedimento, 
agli obblighi di pubblicazione ai sensi dell’art. 27 del D.Lgs. n. 36/2023.

9) di disporre, ai fini della trasparenza, che il presente provvedimento venga pubblicato ai sensi 
degli artt. 37 del D.Lgs. n. 33/2013 e 28, comma 3 del D.Lgs. n. 36/2023.

10) di disporre, a norma dell’art. 50, comma 9 del D.Lgs. n. 36/2023, la pubblicazione dell’avviso 
sui risultati della procedura del presente affidamento.

Tipo Bilancio/PEG Anno N. Descrizione Beneficiario Importo
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Impegno 530200/1 2026 1442 spese trascrizione 
conferenze 

LA NUOVA 
STENOFLASH 
DI S.S.& B.A. 
SNC

€1.281,00

Impegno 530200/1 2027 101 spese trascrizione 
conferenze

LA NUOVA 
STENOFLASH 
DI S.S.& B.A. 
SNC

€732,00

Impegno 530200/1 2028 36 spese trascrizione 
conferenze

LA NUOVA 
STENOFLASH 
DI S.S.& B.A. 
SNC

€732,00

 

Lì, 20/07/2026 IL  RESPONSABILE DEL SERVIZIO
BARBIERI GIULIANO

(Sottoscritto digitalmente ai sensi
dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)
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SETTORE RISORSE ECONOMICHE, FINANZIARIE E 
PATRIMONIALI

Determina N. 368 del 20/07/2026

Settore  SETTORE PIANIFICAZIONE TERRITORIALE 

Proposta n° 678/2026

Oggetto:  DETERMINA  A  CONTRARRE  E  CONTESTUALE  AFFIDAMENTO  DIRETTO  PER  L' 
AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TRASCRIZIONE PER LA REDAZIONE DEI VERBALI DELLE 
CONFERENZE  E  DELLE  RIUNIONI  SVOLTE  IN  MODALITÀ  TELEMATICA  ,  AI  SENSI 
DELL'ARTICOLO 50, COMMA 1, LETT. B), DEL D.LGS. 36/2023 DI VALORE INFERIORE A € 
5.000,00 . 

Visto di Regolarità contabile.

Ai sensi dell’art. 151 del Decreto legislativo n. 267 del 18 agosto 2000, il visto di regolarità  
contabile attestante la copertura finanziaria è: FAVOREVOLE.

Casalgrande li, 21/07/2026 

Il Responsabile
del Servizio
Ragioneria

(GHERARDI ALESSANDRA)
(Sottoscritto digitalmente ai 
sensi dell'art. 21 D.L.gs. n. 

82/2005 e s.m.i.)
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