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VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

n. 150 del  12/11/2020

OGGETTO:  APPROVAZIONE  DELLE  "NORME  DI  COMPORTAMENTO  PER 
L'UTILIZZO DEGLI STRUMENTI ELETTRONICI E CARTACEI DELL'ENTE".

L’anno  duemilaventi il  giorno dodici del  mese  di  novembre alle  ore 13:00 nella 
residenza municipale, si è riunita la Giunta comunale.

Risultano presenti:

DAVIDDI GIUSEPPE

MISELLI SILVIA

RONCARATI ALESSIA

FARINA LAURA

BENASSI DANIELE

Sindaco

Vicesindaco

Assessore

Assessore

Assessore

Presente

Presente

Presente

Presente

Presente

Assiste il Segretario NAPOLEONE ROSARIO.
IL Sindaco  DAVIDDI  GIUSEPPE constatato  il  numero  legale  degli  intervenuti  dichiara 
aperta la riunione e li invita a deliberare sull'oggetto sopra indicato.
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Oggetto: APPROVAZIONE DELLE "NORME DI COMPORTAMENTO PER L'UTILIZZO 
DEGLI STRUMENTI ELETTRONICI E CARTACEI DELL'ENTE"

LA GIUNTA COMUNALE 

DELIBERA DI C.C.:

 n. 81 del 20.12.2019 ad oggetto: "Documento Unico di Programmazione (DUP) - 
periodo 2020/2022 - Nota di aggiornamento";

 n. 82 del 20.12.2019 ad oggetto: "Approvazione del Bilancio di Previsione 2020-
2022";

 n. 7 del 21.02.2020 ad oggetto: "Settore Finanziario - FIN002 - Variazioni di bilancio 
ai sensi dell'art. 175 del D. Lgs. 267/2000 - Primo Provvedimento"; 

 n. 19 del 03.04.2020 ad oggetto: "Settore finanziario -fin002- variazioni di bilancio ai 
sensi dell'art. 175 del d. lgs. 267/2000 -secondo provvedimento"; 

 n.  22  del  30.04.2020  ad  oggetto:"Settore  Finanziario  -  FIN002  -  Variazioni  di 
bilancio ai sensi dell'art. 175 del D.Lgs. 267/2000 - Terzo provvedimento"; 

 n. 36 del 11.06.2020 ad oggetto: “Ratifica deliberazione della Giunta Comunale n.  
58 del  29.05.2020 ad oggetto:  Variazione in  via d’urgenza ai  sensi  dell’art.  175 
comma 4 del D.Lgs. 267/2000, al bilancio di previsione 2020-2022";

 n. 41 del 29.06.2020 ad oggetto: “Settore Finanziario- FIN002- Variazioni di bilancio 
ai  sensi  dell'art.175  del  D.Lgs.267/2000-Quarto  provvedimento  e parziale 
applicazione dell’avanzo di amministrazione”;

 n. 54 del 30/07/2020 ad oggetto: "Variazioni di assestamento generale di bilancio ai  
sensi  dell'art.  175  del  D.  LGS.  267/2000  e  parziale  applicazione  dell'avanzo di 
amministrazione”;

 delibera  di  consiglio  comunale  n.  68  del  01/10/2020  ad  oggetto:  “Ratifica 
deliberazioni della Giunta Comunale n. 99 del 07.08.2020 e n. 112 del 03.09.2020 
ad oggetto: “Variazione in via d'urgenza, ai sensi dell'art. 175 comma 4 del Dlgs 
267/2000, al bilancio di previsione 2020-2022”; 

 delibera di consiglio comunale n. 69 del 01/10/2020 ad oggetto:"Settore Finanziario 
- FIN002 - Variazioni di bilancio ai sensi dell'art. 175 del D.Lgs. 267/2000 – Sesto 
provvedimento";

DELIBERE di G. C:

 n. 3 del 09.01.2020 ad oggetto:  "Approvazione del  Piano Esecutivo di  Gestione 
2020/2022 e assegnazione delle risorse finanziarie ai responabili di settore"; 

 n.  21  del  27.02.2020 ad  oggetto:  "Variazioni  al  Piano Esecutivo  di  Gestione in 
recepimento delle variazioni di bilancio ai sensi dell'art. 175 del D.Lgs. 267/2000 - 
Primo provvedimento"; 
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 n.  31  del  20/03/2020  ad  oggetto:  “Assegnazione  degli  obiettivi  e  delle  risorse 
umane ai responsabili di settore nell'ambito del Piano esecutivo di gestione 2020 e 
approvazione Piano degli obiettivi e della performance”;

 n.  43  del  09.04.2020  ad  oggetto:  "Variazioni  al  piano  esecutivo  di  gestione  in 
recepimento delle variazioni di bilancio ai sensi dell'art. 175 del d. lgs. 267/2000 
-secondo provvedimento-";

 n.53  del  08.05.2020  ad  oggetto:"Variazioni  al  Piano  Esecutivo  di  Gestione  in 
recepimento delle variazioni di bilancio ai sensi dell'art. 175 del D.Lgs. 267/2000 - 
Terzo provvedimento"; 

 n. 58 del 29.05.2020 ad oggetto: “Variazione in via d'urgenza, ai sensi dell'art.175 
comma 4 del D.Lgs.267/2000, al bilancio di previsione 2020-2022”;

 n.  59  del  29.05.2020  ad  oggetto:  “Variazioni  al  Piano  esecutivo  di  gestione  in 
recepimento della propria delibera avente ad oggetto: Variazione in via d’urgenza, 
ai sensi dell'art.175 comma 4 del D.Lgs.267/2000, al bilancio di previsione 2020-
2022”;

 n.  75  del  02.07.2020  ad  oggetto:  "VARIAZIONI  AL  PIANO  ESECUTIVO  DI 
GESTIONE  IN  RECEPIMENTO  DELLE  VARIAZIONI  DI  BILANCIO  AI  SENSI 
DELL'ART. 175  DEL D.  LGS.  267/2000  -Quarto  PROVVEDIMENTO e  parziale 
applicazione dell'avanzo di amministrazione"; 

 n.  98  del  31/07/2020  ad  oggetto:  "Variazioni  al  Piano  Esecutivo  di  gestione  in 
recepimento delle variazioni di assestamento generale di bilancio ai sensi dell'art.  
175 del D. LGS. 267/2000 e parziale applicazione dell'avanzo di amministrazione"; 

 delibera di giunta comunale n. 131 del 02.10.2020 ad oggetto: "Variazioni al Piano 
Esecutivo di Gestione in recepimento delle variazioni di bilancio ai  sensi dell'art. 
175 del D.Lgs. 267/2000- Sesto provvedimento"

Premesso che:
- La  diffusione  delle  tecnologie  informatiche  e  telematiche  ed  il  progressivo 

passaggio della società verso modelli  di  comunicazione sempre più  integrati  ed 
interconnessi,  rende fondamentale  per  ogni  realtà  organizzativa  e  lavorativa,  lo 
sviluppo di una cultura della sicurezza del proprio patrimonio informativo e della 
tutela dei diritti degli interessati;

- È dovere  dell’Ente  individuare  il  complesso delle  misure  tecniche,  informatiche, 
organizzative, logistiche e procedurali di sicurezza che configurano il livello minimo 
di protezione per il trattamento dei dati personali, nonchè adottare idonee misure di 
sicurezza per assicurare la disponibilità e l’integrità di sistemi informativi, anche per 
prevenire utilizzi indebiti che possono essere fonte di responsabilità;

- Richiamata la propria delibera n. 4 del 28.01.2016 e s.m.i. in cui si approvava il  
Regolamento degli uffici e dei servizi;

- Ritenuto che l’elevato uso della tecnologia informatica (e in particolare l’accesso 
alla rete informatica e telematica, Internet e posta elettronica) come strumento di 
lavoro in questo Ente, impone la necessita di regolamentarne l’utilizzo, allo scopo di 
fornire agli utenti, (dipendenti, amministratori e collaboratori) adeguata informazione 
circa le modalità da seguire per un corretto utilizzo degli strumenti e delle risorse
informatiche  e  telematiche  messe  loro  a  disposizione  per  lo  svolgimento  delle 
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proprie  mansioni  istituzionali,  in  modo  che  possano  collaborare  alla  politiche  di 
sicurezza messe in atto;

- Ritenuto inoltre di porre in essere adeguati e commisurati sistemi di controllo sul  
corretto utilizzo degli strumenti e delle risorse informatiche e telematiche, senza che 
ciò  possa in  alcun modo invadere e violare la  sfera personale del  lavoratore  e 
quindi il suo diritto alla riservatezza ed alla dignità come sancito dallo Statuto dei 
Lavoratori, dal Regolamento Europeo 2016/679 e dal D.lgs 196/2003 e s.m.i.;

- Richiamata la deliberazione dell’autorità Garante per la protezione dei dati personali 
(G.U. del10/03/2007) sono state definite le “linee guida del Garante per la posta 
elettronica ed Internet”;

Dato  atto  che  le  “Norme  di  comportamento  per  l’utilizzo  degli  strumenti  elettronici  e 
cartacei  dell’Ente”,  disciplinando  l’attività  dei  dipendenti,  sono  state  comunicate  alle 
OO.SS. e sono state approvate;

Visto l’allegato “Norme di comportamento per l’utilizzo degli strumenti elettronici e cartacei 
dell’Ente”,  che  si  allega  alla  presente  deliberazione  per  farne  parte  integrante  e 
sostanziale;

Precisato che tale regolamento:
- si conforma alle indicazioni fornite dal Garante per la Protezione dei dati personali 

che, con deliberazione n°13 del 1 marzo 2007, ha emanato le linee guida in materia 
di utilizzo di strumenti informatici e telematici, nonchè della posta elettronica e della 
rete Internet, nel rapporto di lavoro, oltre alla normativa in vigore;

- si configura come strumento a tutela dei diritti patrimoniali dell’Ente ed a garanzia 
della sicurezza ed integrità del proprio patrimonio informativo;

- si caratterizza come strumento di garanzia a favore di tutti coloro che svolgono un 
rapporto di lavoro o di servizio a beneficio dell’Ente, nella misura in cui costituisce 
una  informativa  preventiva,  fornita  a  tutti  questi  soggetti,  circa  termini,  casi  e 
modalità di verifica del corretto utilizzo degli strumenti informatici e telematici messi 
a loro disposizione per le attività di lavoro o di servizio;

Ritenuto  di  adottare  l’allegato  “Norme  di  comportamento  per  l’utilizzo  degli  strumenti  
elettronici e cartacei dell’Ente”,

Dando atto che lo stesso dovrà essere reso noto a tutti  i  dipendenti  con le forme più  
efficaci ed immediate;

Visto lo Statuto Comunale;

Visto il Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n°267 "Testo unico delle leggi sull'ordinamento 
degli enti locali";

Preso  atto  che,  sulla  proposta  della  presente  deliberazione,  ai  sensi  degli  articoli  49 
comma 1, e 147-bis comma 1, del D.lgs. 267/2000, i seguenti pareri sono espressi dal:
•Il segretario Generale    favorevole in ordine alla regolarità tecnica attestante la regolarità 
e la correttezza dell’azione amministrativa;



      C O M U N E  D I  C A S A L G R A N D E
PROVINCIA DI REGGIO NELL’EMILIA

Cod. Fisc. e Partita IVA 00284720356  -  Piazza Martiri della Libertà, 1 C.A.P. 42013 

Dato atto che per il presente provvedimento non necessita il parere di regolarità contabile;

Ritenuta la propria competenza ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. 267/2000;

All’unanimità dei voti legalmente espressi per alzata di mano;

D E L I B E R A

1.A - Di approvare per le motivazioni espresse in premessa le “Norme di comportamento 
per l’utilizzo degli strumenti elettronici e cartacei dell’Ente” che consta di n°13 articoli, il 
quale allegato al presente atto ne costituisce parte integrante e sostanziale.

B – Di comunicare  successivamente  la presente deliberazione alle OO.SS.

2.di pubblicare il presente atto ai sensi dell’art. 23 del D.lg n. 33 del 14 marzo 2013.

Ravvisata l'urgenza di  dare immediata attuazione al presente deliberato
Con voto unanime e palese

DELIBERA, inoltre
Di dichiarare la presente deliberazione immediatamente eseguibile, ai sensi e per gli effetti  
dell’art. 134, comma 4 del D.Lgs 18.08.2000 n. 26
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Letto, approvato e sottoscritto digitalmente ai sensi dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.

IL Sindaco
DAVIDDI GIUSEPPE

IL Segretario
NAPOLEONE ROSARIO


