
Comune di Casalgrande

CONVENZIONE  PER  LO  SVOLGIMENTO  DI  FUNZIONI  MISTE  DA  PARTE  DEL
PERSONALE ATA DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO DI CASALGRANDE PER GLI A.S.
2025/2026, 2026/2027 E 2027/2028 

L’anno duemilaventisei il giorno _______________ del mese di _____________________,
presso la sede del Comune di Casalgrande in P.zza Martiri della Libertà, 1

TRA

Il Comune di Casalgrande C.F./P.I. 00284720356 con sede in Casalgrande in P.zza Martiri
della  Libertà  1,  rappresentato  dalla  Responsabile  del  Settore  Servizi  Scolastici  ed
Educativi,  Dott.ssa  Giada  Bernabei,  nata  a  Reggio  Emilia  il  12/03/1973,  C.F.
BRNGDI73C52H223K;

E

L’Istituto Comprensivo di Casalgrande, con sede in Via Gramsci, 21 Casalgrande,  C.F.
80015350350, rappresentato dal Dirigente Scolastico Dott. Giacomo Lirici, nato a Reggio
Emilia il 13/07/1975;

RICHIAMATI:
- la Legge n. 124 del 03/05/1999;
- il D.M 23/07/1999;
- il Protocollo d’intesa tra il Ministero della Pubblica Istruzione, l’Unione Province
d’Italia, l’Associazione Nazionale Comuni d’Italia, l’Unione Nazionale Comunità e
Enti  Montani,  e le organizzazioni sindacali  CGIL, CISL, UIL SNALS siglato il  12
settembre 2000;
- la Nota n. 310 del 10 agosto 2001 del Ministero della Pubblica Istruzione, con la
quale il Ministero della Pubblica istruzione e le associazioni di categoria degli Enti
Locali hanno convenuto sulla opportunità di prorogare, in attesa della stipulazione di
un nuovo Protocollo d’intesa, le Convenzioni stipulate per l’anno scolastico 2000-
2001;

DATO ATTO 
- che con deliberazione n. 188 del 18/12/2025  APPROVAZIONE CONVENZIONE CON
L'ISTITUTO COMPRENSIVO DI CASALGRANDE PER LO SVOLGIMENTO DI FUNZIONI
MISTE  DA PARTE  DEL  PERSONALE  ATA PER  GLI  A.S.  2025/2026,  2026/2027  E
2027/2028” è stata approvata la bozza di Convenzione “SCRITTURA PRIVATA PER LA
CONTINUAZIONE  DELL’EROGAZIONE  DEI  SERVIZI  DI  MENSA  SVOLTI  DAL
PERSONALE ATA”;
-  che  la  “SCRITTURA PRIVATA PER LA CONTINUAZIONE DELL’EROGAZIONE DEI
SERVIZI DI MENSA SVOLTI DAL PERSONALE ATA” è stata sottoscritta digitalmente in
data 22/12/2025;

PREMESSO che il personale ATA transitato nell’organico dell’Amministrazione dello Stato,
e, nella fattispecie, nell’organico dell’Istituto Comprensivo di Casalgrande, non rinviene nei
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nuovi  profili  funzionali,  così  come  definiti  dai  CC.CC.NN.LL.,  tutte  le  funzioni
precedentemente espletate alle dipendenze degli EE.LL., in particolare:
-  la  gestione  della  mensa  nelle  Scuole  dell’infanzia,  comprensiva  delle  seguenti
operazioni:
- ricevimento dei pasti;
- predisposizione del refettorio;
- preparazione dei tavoli per i pasti;
- scodellamento e distribuzione dei pasti;
- pulizia e riordino dei tavoli dopo i pasti;
- lavaggio e riordino delle stoviglie;
- gestione dei rifiuti;

-  la  vigilanza  prescuola  di  bambini/e  in  arrivo  con  il  trasporto  scolastico  alla  Scuola
primaria di S. Antonino  in anticipo rispetto  all’inizio delle lezioni scolastiche nella fascia
oraria dalle 7:30 alle 8:00, che comporta:

- accoglienza dei bambini alla discesa dal trasporto scolastico;
- vigilanza prescuola sui bambini fino all’inizio delle lezioni scolastiche;

RICHIAMATO INOLTRE il  “Protocollo d’intesa tra il  Comune di  Casalgrande e l'Istituto
Comprensivo statale di Casalgrande per la programmazione e la gestione delle procedure
amministrative relative ai servizi scolastici di rispettiva competenza per gli anni scolastici
2022/2023, 2023/2024 e 2024/2025” approvato con Delibera di Giunta Comunale  n. 115
del 28/07/2022 e nelle more della nuova sottoscrizione;

RITENUTO necessario  integrare la  “SCRITTURA PRIVATA PER LA CONTINUAZIONE
DELL’EROGAZIONE  DEI  SERVIZI  DI  MENSA  SVOLTI  DAL  PERSONALE  ATA”
sottoscritta in data 22/12/2025, procedendo alla stipula di una Convenzione che assicuri e
disciplini  i  servizi  di  cui  innanzi  come  previsto  dal  suddetto  Protocollo  d'intesa,  che
sostituisce e annulla la suddetta Scrittura privata;

RILEVATO che il personale in questione ha dichiarato la propria disponibilità a svolgere
funzioni eccedenti il proprio profilo professionale, funzioni che comunque sono state svolte
dal medesimo personale fino al 31/12/1999, data ultima di rapporto organico con l’E.L.;

Si conviene e si stipula quanto segue:

ART. 1

La presente Convenzione concerne l’effettuazione dei seguenti servizi:

la  gestione  del  servizio  mensa  nella  Scuola  dell’infanzia  statale comprensivo  delle
seguenti operazioni:
- ricevimento dei pasti;
- predisposizione del refettorio;
- preparazione dei tavoli per i pasti;
- scodellamento e distribuzione dei pasti;
- pulizia e riordino dei tavoli dopo i pasti;
- lavaggio e riordino delle stoviglie;
- gestione dei rifiuti.
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la  vigilanza prescuola di  bambini/e  in arrivo alla Scuola primaria di  S.  Antonino con il
trasporto scolastico in anticipo rispetto all’inizio delle lezioni scolastiche nella fascia oraria
dalle 7:30 alle 8:00, che comporta:

- accoglienza dei bambini alla discesa dal trasporto scolastico;
- vigilanza prescuola sui bambini fino all’inizio delle lezioni scolastiche.

ART. 2

Tutti i servizi o prestazioni di cui all’art. 1 dovranno essere espletati dal personale definito
collaboratore  scolastico  in  servizio  nelle  sedi  della  Scuola dell’Infanzia  Statale  e  della
Scuola primaria di S. Antonino.

ART. 3

Il personale impegnato nel servizio di mensa presso la Scuola dell’infanzia statale, al fine
di assicurare la continuità della qualità dei servizi prestati e, nel contempo, di garantire
l’ottemperanza  alle  specifiche  disposizioni  normative  (D.Lgs  26  maggio  1997,  n.  155
“Attuazione  delle  direttive  93/43/CEE  e  96/3/CEE  concernenti  l’igiene  dei  prodotti
alimentari”), dovrà partecipare ad eventuali iniziative di formazione concernenti l’igiene dei
prodotti  alimentari  e  conseguentemente  l’acquisizione  delle  relative  procedure  per  la
compilazione del “Manuale di autocontrollo” già presente nelle diverse sedi scolastiche.

ART. 4

La  presente  Convenzione  è  valida  per  gli  anni  scolastici  2025/2026,  2026/2027  e
2027/2028, ad esclusione del servizio di vigilanza prescuola che verrà svolto soltanto per i
mesi da marzo a giugno 2026. A seguito di accordo tra le parti, la presente convenzione
potrà subire modifiche e/o integrazioni.

ART. 5

Per le prestazioni individuate all’art. 1 il Comune corrisponde una quota forfettaria annua,
differenziata per servizio e per numero di prestazioni effettuate. In particolare i rapporti
numerici personale ATA/alunni che si assumono sono:
- 1/50 per la mensa:
- servizio  di  mensa  nella  Scuola  dell’infanzia:  3  quote  da  euro  1.092,27  (in  tale

quantificazione si è tenuto conto del fatto che, per ragioni organizzative, il personale
statale non effettua il ricevimento pasti e il  lavaggio stoviglie che resta a carico di
personale esterno sia nel Polo di Villalunga che nel Polo 0-6 di Casalgrande) per un
totale di euro 3.276,81;

- 1/30 per la vigilanza:
-    servizio di vigilanza prescuola nella Scuola primaria di S. Antonino:  4 quote da euro
234,00 (per 4 mesi, da marzo a giugno), per un totale di euro 936,00.   

ART. 6
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L’Ente Locale garantisce, nelle Scuole dell’infanzia statali e Scuola primaria, il  pasto al
personale in servizio durante il tempo mensa, come da disposizioni di legge in vigore, e
dietro rimborso annuale da parte del Ministero della Pubblica Istruzione, nel rispetto delle
seguenti condizioni:
•  docenti di sezione o classe in servizio nel turno pomeridiano;
•  docenti di sostegno in servizio durante l'orario della mensa;
•  collaboratori scolastici/personale ausiliario in servizio nel turno intermedio.

ART. 7

Tutte le controversie che potessero insorgere relativamente alla presente Convenzione
saranno deferite ad un collegio arbitrale costituito da tre membri,  di  cui uno scelto dal
Comune  di Casalgrande, uno scelto dall’Istituto Comprensivo ed il terzo congiuntamente
dai due precedenti soggetti. In caso di disaccordo il  terzo membro verrà designato dal
Presidente del Tribunale di Reggio Emilia.

Letto e sottoscritto digitalmente.

Comune di Casalgrande Istituto Comprensivo di Casalgrande

La Responsabile del Settore Servizi
Scolastici ed Educativi

Il Dirigente Scolastico

    Avv. Giada Bernabei Dott. Giacomo Lirici
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