
      C O M U N E  D I  C A S A L G R A N D E
PROVINCIA DI REGGIO NELL’EMILIA

Cod. Fisc. e Partita IVA 00284720356  -  Piazza Martiri della Libertà, 1 C.A.P. 42013 

SETTORE AFFARI GENERALI
AFFARI LEGALI ASSICURAZIONI

DETERMINAZIONE  N. 394 / 2020

OGGETTO: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI DIGITALIZZAZIONE DEI DOCUMENTI DEI 
SERVIZI DEMOGRAFICI 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Delibera di C.C. :

• n. 81 del 20.12.2019 ad oggetto: "Documento Unico di Programmazione (DUP) - 
periodo 2020/2022 - Nota di aggiornamento";

• n. 82 del 20.12.2019 ad oggetto: "Approvazione del Bilancio di Previsione 2020-
2022";

• n. 7 del 21.02.2020 ad oggetto:"Settore Finanziario - FIN002 - Variazioni di bilancio 
ai sensi dell'art. 175 del D. Lgs. 267/2000 - Primo Provvedimento";

• n. 19 del 03.04.2020 ad oggetto:"Settore Finanziario -FIN002- Variazioni di bilancio 
ai sensi dell'art. 175 del D. Lgs. 267/2000 - Secondo Provvedimento";

• n.  22  del  30/04/2020  ad  oggetto:  "Settore  Finanziario  -  FIN002  -  Variazioni  di 
bilancio ai sensi dell'art. 175 del D.Lgs. 267/2000 - Terzo provvedimento";

• n.36 del 11.06.2020 ad oggetto: “Ratifica deliberazione della Giunta Comunale n. 
58 del  29.05.2020 ad oggetto:  Variazione in  via d’urgenza ai  sensi  dell’art.  175 
comma 4 del D.Lgs. 267/2000, al bilancio di previsione 2020-2022"

• n. 41 del 29.06.2020 ad oggetto: “Settore Finanziario- FIN002- Variazioni di bilancio 
ai  sensi  dell'art.175  del  D.Lgs.267/2000-Quarto  provvedimento  e  parziale 
applicazione dell’avanzo di amministrazione”;

• n. 54 del 30.07.2020 ad oggetto: "Variazioni di assestamento generale di bilancio ai 
sensi  dell'art.  175  del  D.  LGS.  267/2000  e  parziale  applicazione  dell'avanzo di 
amministrazione;

Delibera di G.C. :

• n. 3 del 09.01.2020 ad oggetto:  "Approvazione del  Piano Esecutivo di  Gestione 
2020/2022 e assegnazione delle risorse finanziarie ai responsabili di settore";

• n.  21  del  27.02.2020 ad  oggetto:  "Variazioni  al  Piano Esecutivo  di  Gestione in 
recepimento delle variazioni di bilancio ai sensi dell'art. 175 del D.Lgs. 267/2000 - 
Primo provvedimento";

• n.  43  del  09.04.2020 ad  oggetto:  "Variazioni  al  Piano Esecutivo  di  Gestione in 
recepimento delle Variazioni di Bilancio ai sensi dell'art. 175 del D. Lgs. 267/2000 – 
Secondo provvedimento".
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• n.  53  del  08/05/2020 ad  oggetto:  "Variazioni  al  Piano Esecutivo  di  Gestione in 
recepimento delle variazioni di bilancio ai sensi dell'art. 175 del D.Lgs. 267/2000 - 
Terzo provvedimento";

• n. 58 del 29.05.2020 ad oggetto: “Variazione in via d'urgenza, ai sensi dell'art.175 
comma 4 del D.Lgs.267/2000, al bilancio di previsione 2020-2022”;

• n. 59 del 29.05.2020 ad oggetto: “Variazioni al Piano esecutivo di gestione in 
recepimento della propria delibera avente ad oggetto: Variazione in via d’urgenza, 
ai sensi dell'art.175 comma 4 del D.Lgs.267/2000, al bilancio di previsione 2020-
2022”;

• n.  75  del  02.07.2020  ad  oggetto:  “Variazioni  al  Piano  esecutivo  di  gestione  in 
recepimento delle variazioni di bilancio ai sensi dell'art. 175 del D.Lgs. 267/2000 - 
Quarto provvedimento – e parziale applicazione dell’avanzo di amministrazione";

• n. 98 del 31.07.2020 ad oggetto: "Variazioni al Piano Esecutivo  di  gestione  in  
recepimento delle variazioni di assestamento generale di bilancio ai sensi  
dell'art. 175 del D. LGS. 267/2000  e parziale  applicazione  dell'avanzo  di  
amministrazione ";

Visti:
• la  deliberazione  di  Giunta  Comunale  n.  4  del  28/01/2016  ad  oggetto: 

“Riorganizzazione  della  struttura  organizzativa  dell'Ente;  approvazione  nuovo 
organigramma, dotazione organica e modifiche all'ordinamento degli uffici e dei 
servizi"; 

• il decreto del Sindaco n.  10/2020  concernente l'assegnazione dell'incarico alla 
dott.ssa Jessica Curti,  di responsabile del Settore “Affari generali”, nonchè vice 
segretario generale, dal 12 luglio 2020 fino al 30 settembre 2021;

Dato atto che:
• nell'ambito della gestione dell'emergenza COVID 19 l'amministrazione ha deciso di 

dislocare  i  servizi  demografici  in  locali  più  idonei  in  termini  di  accessibilità  al 
pubblico, con specifico riferimento al distanziamento, all'accesso contingentato ed 
all'attuazione delle misure di sicurezza previste;

• a  tal  fine  occorre  preventivamente  provvedere  alla  digitalizzazione  della 
documentazione archiviata presso gli  attuali uffici dei servizi  demografici (16.500 
fascicoli  elettorali,  35.000  schede  individuali  e  4.400  schede  di  famiglia),  vista 
l'impossibilità di trasferirla – per ragioni di spazio – presso i nuovo locali;

Richiamata a tal fine la delibera i giunta n. 90 del 17 luglio 2020 con la quale è stato  
approvato  l'obiettivo  avente  ad  oggetto  "Digitalizzazione  documentazione  servizi  
demografici in vista del trasferimento uffici presso locali distaccati a piano terra";

Ritenuto di dover affidare ad un soggetto esterno lo svolgimento del servizio di cui sopra, 
in  quanto  l'amministrazione  non  è  in  possesso  nè  della  strumentazione  nè  della 
professionalità interna a tal fine necessaria;

Ritenuto di dover procedere con urgenza anche in ragione della proroga dell'emergenza 
sanitaria fino al 15 ottobre 2020 (decreto legge n. 83 del 30/07/2020); 
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Dato  atto  che  Archimedia  srl,  con  sede  a  Modena,  via  Pietro  Giardini  n.  470,  P.I.  
03400790360, che si è resa disponibile a fornire all'Amministrazione Comunale il servizio 
richiesto in tempo utile ad ultimare il trasferimento dei servizi demografici presso i nuovi 
locali individuati dall'Amministrazione Comunale entro la data prevista;

Considerato che Archimedia s.r.l.: 
• è una società fondata nel 2011 specializzata in servizi archivistici per enti pubblici e 

privat  ed  esercita  la  propria  attività  principalmente  nella  gestione  delle 
problematiche e delle necessità proprie di ogni fase di vita dell'archivio – corrente, 
di deposito e storico – dalla corretta conservazione fino alla digitalizzazione;  

• ha presentato un offerta sul MEPA per lo svolgimento del servizio di cui all'oggetto 
pari ad € 12.000,00, oltre IVA al 22%;

• i  prezzi dettagliati nell'ambito della predetta offerta – calcolati sulla base  dei metri 
lineari della documentazione oggetto di digitalizzazione - si pongono in linea con le 
tariffe di mercato mercato;

Visti: 

• l’art. 1, comma 450 della l. 296/2006 e s.m.i. il quale dispone che i comuni sono 
tenuti a servirsi del Mercato elettronico o dei sistemi telematici di negoziazione resi 
disponibili  dalle  centrali  regionali  di  riferimento,  per  gli  acquisti  di  valore  pari  o 
superiore a 5.000 e, sino agli importi delle soglie comunitarie; 

• l’art. 3 della legge 136/2010, in materia di tracciabilità dei flussi finanziari; 

• il d.lgs. 81/2008 e la Determinazione ANAC n. 3 del 5/3/2008 in materia di rischi  
interferenziali; 

•  il  d.lgs.  33/2013  e  l’art.  29  del  d.lgs.  50/2016,  in  materia  di  Amministrazione 
trasparente; 

• la linea guida n. 4 di ANAC attuativa dell’art. 36 del Codice appalti (Dlgs 50/2016); 

• l'art. 40 comma 2 e l'art. 52 del D.Lgs. 50/2016 e smi; 

Considerato che: 

•  ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D.Lgs. n. 50/2016 per affidamenti di importo 
inferiore  a  40.000  euro,  è  possibile  procedere  mediante  affidamento  diretto, 
adeguatamente motivato o per i lavori in amministrazione diretta; 

• ai sensi dell’art. 32 comma 2 del d.lgs. n. 50/2016, nella procedura di cui all’art. 36 
comma 2 lett. a), la stazione appaltante può procedere ad affidamento diretto tramite 
determina  a  contrarre,  o  atto  equivalente,  che  contenga,  in  modo  semplificato, 
l’oggetto dell’affidamento, l’importo, il fornitore, le ragioni della scelta del fornitore, il 
possesso da  parte  sua dei  requisiti di  carattere  generale,  nonché  il  possesso dei 
requisiti tecnico-professionali, ove richiesti;

Ritenuto pertanto di provvedere all’affidamento del servizio in oggetto ad Archimedia s.r.l.,  
con sede a Modena, via Pietro Giardini n. 470, P.I. 03400790360; 
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Ritenuto:
• di  fissare  i  contenuti  dell’affidamento  nella  condizioni  contrattuali  riportate 

nell’offerta presente sul MEPA;
• di procedere alla stipula del contratto mediante documento di stipula del Mercato 

elettronico della pubblica amministrazione;

Dato atto:
• che non sussistono conflitti  di interesse, in relazione al presente atto, in capo al 

Responsabile del procedimento;
• della regolarità e della correttezza amministrativa del presente atto ai sensi dell’art. 

147- bis del D.Lgs. 267/2000, come modificato dal D.L.174/2012 convertito nella L. 
213/2012,

• che, ai sensi del comma 8, dell’art. 183 del D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i. – TUEL, il 
programma dei  conseguenti  pagamenti  dell’impegno  di  spesa  di  cui  al  presente 
provvedimento è compatibile con i relativi stanziamenti di cassa del bilancio e con gli 
equilibri di bilancio di cui all'art. 1, comma 821, della L. 145/2018 (Legge di Bilancio 
2019);

Visti altresì
• il vigente Ordinamento generale degli Uffici e dei Servizi Comunali;
• l’art. 107 del T.U.E.L., D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267 nel testo vigente;
• il vigente Regolamento di contabilità approvato con delibera di Consiglio Comunale 

n. 71 del 21.12.2017;

Ritenuto pertanto di procedere mediante acquisizione sotto soglia ai sensi dell'art. 36 c. 2 
lett. a) del D.Lgs. 50/2016 e delle Linee guida ANAC n. 4/2016 riguardanti le procedure 
negoziate sotto soglia;

Ritenuto  di provvedere in merito;

DETERMINA 

1)  di  affidare  ad  Archimedia  srl,  con  sede  a  Modena,  via  Pietro  Giardini  n.  470,  P.I. 
03400790360, ai sensi dell'art. 36 comma 2 lettera a) del D.Lgs. 50/2016, tramite ordine 
diretto sulla piattaforma del MEPA, il servizio  di  digitalizzazione della documentazione dei 
servizi  demografici  per  l’importo  complessivo  di  €  12.000,00,  oltre  IVA al  22%  -  CIG 
Z802DE3BE3;

2)   assumere  l’impegno  di  spesa  per  complessivi  €  14.640,00  sul  capitolo  730100/0 
“Digitalizzazione  archivio  comunale  e  interventi  diversi”,  come risulta  da  prospetto  in 
calce;

3) di dare atto che per la liquidazione si procederà, senza ulteriori provvedimenti, previa 
emissione  della  distinta  di  liquidazione  tecnica  da  parte  del  responsabile  del  servizio 
competente in misura non superiore alla somma impegnata;
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4) di dare mandato all’ufficio di ragioneria di provvedere all’emissione del relativo mandato 
di pagamento su presentazione di regolare fattura o documento equipollente debitamente 
corredato della succitata liquidazione tecnica;

5) di ottemperare all’obbligo imposto dal D.Lgs. n. 33/2013, art. 23 e art. 37, disponendo la 
pubblicazione  sul  sito  istituzionale  del  Comune  di  Casalgrande  nella  sezione 
“Amministrazione trasparente”.

Tipo Bilancio/PEG Anno N. Descrizione Beneficiario Importo

Impegno 730100/0 2020 150
6

DIGITALIZZAZION
E ARCHIVIO 
COMUNALE

ARCHIMEDIA 
SRL

€14.640,00

 

Lì, 04/08/2020 IL  RESPONSABILE DEL SERVIZIO
CURTI JESSICA

(Sottoscritto digitalmente ai sensi
dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)
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SETTORE RISORSE ECONOMICHE, FINANZIARIE E 
PATRIMONIALI

Determina N. 394 del 04/08/2020

Uffici  AFFARI LEGALI ASSICURAZIONI 

Proposta n° 702/2020

Oggetto:  AFFIDAMENTO  DEL  SERVIZIO  DI  DIGITALIZZAZIONE  DEI  DOCUMENTI  DEI  SERVIZI 
DEMOGRAFICI . 

Visto di Regolarità contabile.

Ai sensi dell’art. 151 del Decreto legislativo n. 267 del 18 agosto 2000, il visto di regolarità 
contabile attestante la copertura finanziaria è: FAVOREVOLE.

Casalgrande li, 04/08/2020 

Il Responsabile
del Servizio
Ragioneria

(GHERARDI ALESSANDRA)
(Sottoscritto digitalmente ai 
sensi dell'art. 21 D.L.gs. n. 

82/2005 e s.m.i.)

copia informatica per consultazione



     C O M U N E  D I  C A S A L G R A N D E
PROVINCIA DI REGGIO NELL’EMILIA

Cod. Fisc. e Partita IVA 00284720356  -  Piazza Martiri della Libertà, 1 C.A.P. 42013 

Attestazione di Avvenuta Pubblicazione

Determinazione N. 394 del 04/08/2020

AFFARI LEGALI ASSICURAZIONI

Oggetto:  AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI DIGITALIZZAZIONE DEI DOCUMENTI DEI 
SERVIZI DEMOGRAFICI . 

Si dichiara l’avvenuta regolare pubblicazione all’Albo Pretorio on-line di questo Comune 
dal 04/08/2020 al 19/08/2020 per 15  giorni consecutivi ai sensi dell'art.16 dell'ordinamento 
degli uffici e dei servizi.

Li, 25/08/2020 L’INCARICATO DELLA PUBBLICAZIONE
NAPOLEONE ROSARIO

(Sottoscritto digitalmente
ai sensi dell'art. 21 D.L.gs. n. 82/2005 e s.m.i.)
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