
      C O M U N E  D I  C A S A L G R A N D E
PROVINCIA DI REGGIO NELL’EMILIA

Cod. Fisc. e Partita IVA 00284720356  -  Piazza Martiri della Libertà, 1 C.A.P. 42013 

SETTORE SERVIZI SCOLASTICI ED EDUCATIVI

DETERMINAZIONE  N. 563 / 2019

OGGETTO:  DETERMINA  A  CONTRATTARE  PER  AFFIDAMENTO,  TRAMITE 
PROCEDURA  RDO  SUL  MERCATO  ELETTRONICO  MEPA,  DELLA 
FORNITURA DI ARTICOLI DI CANCELLERIA E TONER PER NIDI E SCUOLA 
DELL'INFANZIA COMUNALI – CIG Z312A286A8 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

RICHIAMATI gli atti sotto indicati:

DELIBERA DI C.C.:
 n.  50  del  20/12/2018  ad  oggetto:  "Approvazione  Documento  Unico  di 

Programmazione (DUP) - Periodo 2019/2021;
 n.  51  del  20/12/2018  ad  oggetto:  "Approvazione  del  bilancio  di  previsione 

2019/2021";
 n. 6 del 12/02/2019 ad oggetto: "Settore Finanziario - FIN002 - Variazioni di bilancio 

ai sensi dell'art. 175 del DLgs 267/2000 - Primo provvedimento e contrazione di due 
mutui con la Cassa Depositi e Prestiti spa con oneri a totale carico dello Stato";

 n.  12  del  18/03/2019  ad  oggetto:  "Settore  finanziario  -  FIN002  –  Variazioni  di 
bilancio ai sensi dell'art. 175 del D.Lgs. 267/2000 - Secondo Provvedimento";

 n. 41 del 30/07/2019 ad oggetto: "Assestamento generale di bilancio, salvaguardia 
degli  equilibri  per  l'esercizio  2019,  variazioni  di  bilancio  e  parziale  applicazione 
dell'avanzo di amministrazione ai sensi dell'art. 175 del D. lgs. 267/2000";

 n. 57 del 30/09/2019 ad oggetto: "Settore finanziario - FIN002 -Variazioni di bilancio 
ai sensi dell'art. 175 del D.Lgs. 267/2000 - Quarto provvedimento"; 

DELIBERA DI G.C.:
 n. 1 del 10/01/2019 ad oggetto:  "Approvazione del  Piano Esecutivo di  Gestione 

2019/2021 e assegnazione delle risorse finanziarie ai responsabili di Settore";
 n.  16  del  14/02/2019  ad  oggetto:  "Assegnazione  degli  obiettivi  e  delle  risorse 

umane ai responsabili di Settore nell'ambito del Piano Esecutivo di Gestione 2019 e 
approvazione piano degli obiettivi e della performance";

 n.  17 del  14/02/2019 ad oggetto:  "Variazione al  Piano Esecutivo di  Gestione in 
recepimento della delibera consiliare n. 6/2019 relativa alle variazioni di bilancio - 
primo provvedimento";

 n.  32  del  21/03/2019  ad  oggetto:  "Variazioni  al  piano Esecutivo  di  Gestione  in 
recepimento della delibera consiliare n. 12/2019 relativa alle variazioni di bilancio - 
Secondo Provvedimento";
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 n.  87 del  25/07/2019 ad oggetto:  "Settore Finanziario  –  FIN003 -  Approvazione 
variazioni al bilancio di previsione 2019/2021 ai sensi dell'art. 175 c. 5bis del D. lgs.  
267/2000 – primo provvedimento";

 n. 92 del 30/07/2019 ad oggetto: "Assestamento generale di bilancio - Variazione al 
Piano esecutivo di gestione in recepimento della relativa delibera consiliare".

 n.  111 del  03/10/2019 ad oggetto:  "Variazioni  al  Piano Esecutivo di  Gestione in 
recepimento delle variazioni di bilancio ai sensi dell'art. 175 del D.Lgs. 267/2000 - 
Quarto provvedimento". 

VISTO  il  decreto  del  Sindaco  n.  23  del  10/07/2019  concernente  il  conferimento 
dell’incarico  di  Posizione  Organizzativa  al  dott.  Alberto  Soncini,  responsabile  Settore 
Servizi scolastici ed educativi;

CONSIDERATO che con i predetti atti sono stati assegnati i programmi, gli obiettivi e le 
risorse di gestione dell’Ente, affidando gli stessi ai Responsabili dei Servizi; 

PRESO ATTO che per  il  funzionamento  dei  servizi  educativi  comunali  (Nidi  e  Scuola 
dell’Infanzia) è necessario procedere all'acquisto di articoli di cancelleria e toner;

CONSIDERATO che il personale delle strutture interessate ha inviato a mezzo e-mail al 
presente Ufficio Scuole le richieste degli articoli in oggetto, di cui all'allegato A al presente 
atto;

RICHIAMATI:
- ai sensi dell'art. 1 c. 130 della L. 145/2018 le Pubbliche Amministrazioni possono 
negoziare in via autonoma le acquisizioni di beni e servizi al di sotto della soglia di  
euro 5.000,00;
- il D. Lgs. 267/2000 ed in particolare l'art. 192 avente ad oggetto "Determinazioni a 
contrattare e relative procedure";
- il D. Lgs. 50/2016 e successivo decreto correttivo D. Lgs. 56/2017 ed in particolare 
l'art. 36 comma 2 lett. a) del D. Lgs. 50/2016, in base al quale: le stazioni appaltanti  
procedono all’affidamento di lavori, servizi e forniture di importo inferiore a 40.000  
euro mediante affidamento diretto;

DATO ATTO che:
-  il  fine  che  si  intende  perseguire  è  l’affidamento  della  fornitura  di  articoli  di  
cancelleria da destinare ai servizi educativi comunali;
- l’oggetto del contratto è: “Fornitura di articoli di cancelleria da destinare ai servizi  
educativi comunali”;
- la scelta del contraente verrà effettuata mediante l’espletamento di una procedura 
negoziata  richiedendo,  e  confrontando  le  offerte  da  parte  di  tutti  gli  operatori 
economici della provincia di Reggio Emilia iscritti al MEPA di CONSIP relativamente 
alla  categoria  BENI  -  CANCELLERIA,  CARTA,  CONSUMABILI  DA STAMPA E 
PRODOTTI PER IL RESTAURO , procedendo all’affidamento in base al prezzo più 
basso proposto sull’importo messo a gara, al fine di assicurare il rispetto dei principi 
di economicità, trasparenza e rotazione;

CONSIDERATO necessario affidare la presente fornitura secondo le condizioni riportate 
nel capitolato tecnico allegato, che costituisce parte integrante del presente atto;
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DATO ATTO che il valore della fornitura è stato quantificato in euro 4.590,16 (Iva esclusa),  
che rappresenta quindi l'importo massimo stimato per l'affidamento;

RITENUTO:
- di procedere sulla piattaforma MEPA di CONSIP all’affidamento del servizio di cui 
all’oggetto;
-  di  attivare  a  tal  fine  una  procedura  di  richiesta  di  offerta  RDO  allo  scopo  di 
individuare la migliore offerta per la fornitura di cui all’oggetto CIG Z312A286A8;
- di approvare a tal  fine il  capitolato tecnico, non ostensibile fino al  momento di 
attivazione della procedura, che si allega quale parte integrante e sostanziale del 
presente  atto  ponendo  a  base  d’asta  un  corrispettivo  indicato  in  relazione  alla 
tipologia delle prestazioni richieste;
- di quantificare pertanto l’impegno di spesa pari a euro 5.600,00 Iva compresa sui 
seguenti capitoli:

- 1320210/10 “CANCELLERIA SCUOLA MATERNA”;
- 3420210/99 “STAMPATI E CANCELLERIA ASILI NIDO”;

sul bilancio di previsione 2019/2021 che presentano la necessaria disponibilità;

VISTO l’art. 9 del D.L. 1 luglio 2009, n. 78 convertito nella L. 3 agosto 2009, n. 102 avente 
ad  oggetto  la  “Tempestività  dei  pagamenti  delle  pubbliche  amministrazioni”  il  quale 
dispone che al fine di evitare ritardi nei pagamenti e la formazione di debiti pregressi, il  
funzionario che adotta provvedimenti  che comportano impegni di  spesa ha l’obbligo di 
accertare preventivamente che il programma dei conseguenti pagamenti sia compatibile 
con i relativi stanziamenti di bilancio e con le regole di finanza pubblica e che la violazione 
dell’obbligo comporta responsabilità disciplinare ed amministrativa;

VISTI:
- il  catalogo attivo sul MEPA di CONSIP, SERVIZI in particolare relativamente alla 
categoria  BENI  -  CANCELLERIA,  CARTA,  CONSUMABILI  DA  STAMPA  E 
PRODOTTI PER IL RESTAURO ;
- l’art.  3 della legge 136/2010, in materia di tracciabilità dei flussi finanziari;
- il D.lgs. 81/2008 e la Determinazione ANAC n. 3 del 5/3/2008 in materia di rischi 
interferenziali;
-  il  D.lgs.  33/2013 e  l’art.  29  del  D.lgs.  50/2016,  in  materia  di  Amministrazione 
trasparente;
-  le linee guida n.  3 e  4 di ANAC attuative dell’art. 36 del Codice appalti  (D.lgs. 
50/2016);

VISTI:
- l’art. 9 del D.L. 1 luglio 2009, n. 78 convertito nella L. 3 agosto 2009, n. 102 avente 
ad oggetto la “Tempestività dei pagamenti delle pubbliche amministrazioni” il quale 
dispone  che  al  fine  di  evitare  ritardi  nei  pagamenti  e  la  formazione  di  debiti 
pregressi, il funzionario che adotta provvedimenti che comportano impegni di spesa 
ha  l’obbligo  di  accertare  preventivamente  che  il  programma  dei  conseguenti 
pagamenti sia compatibile con i relativi stanziamenti di bilancio e con le regole di 
finanza  pubblica  e  che  la  violazione  dell’obbligo  comporta  responsabilità 
disciplinare ed amministrativa;
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- il vigente Ordinamento generale degli Uffici e dei Servizi Comunali;
- l’art. 107 del T.U.E.L., DLgs 18 agosto 2000, n. 267 nel testo vigente;

DATO ATTO che non sussistono conflitti di interesse, in relazione al presente atto, in capo 
al Responsabile del Settore;

DATO ATTO che, ai sensi dell’art. 147-bis del D. Lsg. 267/2000, come modificato dal D.L. 
174/2012 convertito nella L. 213/2012, della regolarità e della correttezza amministrativa 
del presente atto;

Ritenuto di provvedere in merito;

DETERMINA

1. Di  provvedere  ad  affidare,  tramite  procedura  RDO  sulla  piattaforma  MEPA di 
CONSIP, per le motivazioni espresse in premessa, fornitura di articoli di cancelleria 
da destinare ai servizi educativi comunali;

2. Di procedere  all'espletamento  di  una  procedura  di  RDO  invitando  gli 
operatori economici specializzati nel settore, come descritto in premessa;

3. Di  assumere, a tal  fine, l’impegno di spesa per euro 5.600,00 (di  cui imponibile 
4.590,16 ed Iva 1.009,84) sui seguenti capitoli:

- 1320210/10 “CANCELLERIA SCUOLA MATERNA” per euro 3.500,00;
- 3420210/99 “STAMPATI E CANCELLERIA ASILI NIDO” per euro 2.100,00;

4. Di  dare  atto  che  il  contratto  si  concluderà  a  seguito  di  procedura  RDO  sulla 
piattaforma MEPA di CONSIP;

5. Di dare  altresì  atto  che  a  seguito  dell’avvenuta  aggiudicazione  si 
procederà  alla  rideterminazione  dell'impegno  di  spesa  applicando  il 
ribasso ottenuto in sede di gara;

6. Di dare atto che l’impegno assunto con il  presente atto non è soggetto al  limite 
previsto dall’art. 22, comma 5 del vigente Regolamento di contabilità, approvato con 
delibera consiliare n. 184 del 07/11/2005 e modificato con delibera consiliare n. 11 
del 18/02/2013, in quanto spesa di natura contrattuale;

7. Di  dare  atto  che  l’impegno  si  intenderà  definitivamente  assunto  da  parte  del 
responsabile competente, completati del codice SIOPE e del CIG in relazione alla 
tipologia della spesa, successivamente alla conclusione della procedura di acquisto 
e all'individuazione della ditta aggiudicataria;

8. Di  dare atto  che per  la liquidazione si  procederà,  senza ulteriori  provvedimenti, 
previa emissione della distinta di liquidazione tecnica da parte del responsabile del  
servizio competente, in misura non superiore alla somma impegnata, nel rispetto di 
quanto previsto in regime di split payment;
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9. Di  dare  mandato  all’ufficio  di  ragioneria  di  provvedere  all’emissione  dei  relativi 
mandati di pagamento su presentazione di regolari fatture o documenti equipollenti 
debitamente corredati della succitata liquidazione tecnica;

10.Di dare atto che l’esigibilità delle obbligazioni è prevista entro il 31/12/2019;

11. Di dare atto che, ai sensi del comma 8 dell’art. 183 del D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i. –
TUEL,  il  programma dei  conseguenti  pagamenti  dell’impegno di  spesa di  cui  al  
presente  provvedimento  è  compatibile  con  i  relativi  stanziamenti  di  cassa  del 
bilancio e con gli equilibri di bilancio di cui all'art. 1, comma 821, della L. 145/2018 
(Legge di Bilancio 2019);

12.Di dare atto, ai sensi dell’art. 147-bis del D.Lgs. 267/2000, come modificato dal D.L. 
174/2012  convertito  nella  L.  213/2012,  della  regolarità  e  della  correttezza 
amministrativa del presente atto;

13.Di  ottemperare  all’obbligo  imposto  dal  D.Lgs.  n.  33/2013,  art.  23   e  art.  37, 
disponendo la pubblicazione sul sito istituzionale del Comune di Casalgrande nella 
sezione “Amministrazione trasparente” del presente provvedimento.

Tipo Bilancio/PEG Anno N. Descrizione Beneficiario Importo

Impegno 1320210/10 2019 193
2

FORNITURA DI 
ARTICOLI DI 
CANCELLERIA E 
TONER PER NIDI 
E SCUOLA 
DELL’INFANZIA 
COMUNALI 

€3.500,00

Impegno 3420210/99 2019 193
3

FORNITURA DI 
ARTICOLI DI 
CANCELLERIA E 
TONER PER NIDI 
E SCUOLA 
DELL’INFANZIA 
COMUNALI

€2.100,00

 

Lì, 14/10/2019 IL  RESPONSABILE DEL SERVIZIO
SONCINI ALBERTO

(Sottoscritto digitalmente ai sensi
dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)
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SETTORE RISORSE ECONOMICHE, FINANZIARIE E 
PATRIMONIALI

Determina N. 563 del 14/10/2019

Settore  SETTORE SERVIZI SCOLASTICI ED EDUCATIVI 

Proposta n° 986/2019

Oggetto:  DETERMINA A CONTRATTARE  PER  AFFIDAMENTO,  TRAMITE  PROCEDURA RDO  SUL 
MERCATO  ELETTRONICO  MEPA,  DELLA FORNITURA DI  ARTICOLI  DI  CANCELLERIA E 
TONER PER NIDI E SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALI – CIG Z312A286A8 . 

Visto di Regolarità contabile.

Ai sensi dell’art. 151 del Decreto legislativo n. 267 del 18 agosto 2000, il visto di regolarità 
contabile attestante la copertura finanziaria è: FAVOREVOLE.

Casalgrande li, 14/10/2019 

Il Responsabile
del Servizio
Ragioneria

(GHERARDI ALESSANDRA)
(Sottoscritto digitalmente ai 
sensi dell'art. 21 D.L.gs. n. 

82/2005 e s.m.i.)
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Attestazione di Avvenuta Pubblicazione

Determinazione N. 563 del 14/10/2019

SETTORE SERVIZI SCOLASTICI ED EDUCATIVI

Oggetto:  DETERMINA A CONTRATTARE PER AFFIDAMENTO, TRAMITE 
PROCEDURA RDO SUL MERCATO ELETTRONICO MEPA, DELLA FORNITURA DI 
ARTICOLI DI CANCELLERIA E TONER PER NIDI E SCUOLA DELL'INFANZIA 
COMUNALI – CIG Z312A286A8 . 

Si dichiara l’avvenuta regolare pubblicazione all’Albo Pretorio on-line di questo Comune 
dal 14/10/2019 al 29/10/2019 per 15  giorni consecutivi ai sensi dell'art.16 dell'ordinamento 
degli uffici e dei servizi.

Li, 30/10/2019 L’INCARICATO DELLA PUBBLICAZIONE
IBATICI TERESINA

(Sottoscritto digitalmente
ai sensi dell'art. 21 D.L.gs. n. 82/2005 e s.m.i.)
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